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Der Projektraum von TG-Soft GmbH ist ein WEB Projektmanagement Tool, welches sich auf die 

wichtigsten Funktionen im Ablauf eines Projektes beschränkt. Für jedes Projekt wird eine eigene 

virtuelle Umgebung erzeugt, in der Sie Ihre Daten mit den Projektbeteiligten teilen können.  

NEU (Dez. 2014)! Den Projektraum gibt es nun in zwei Varianten „Pro & Basic“. 

Pro Version: 

- Ordnerberechtigung (Wer darf Dateien herunterladen, hochladen oder löschen) 

- Projektraum Verwaltung durch den Betreiber (Benutzer, Projekte oder Berechtigungen erstellen)  

- Ordnerstruktur importieren 

 

Basic Version: 

- Keine grosse Änderung zur vorherigen Version 
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Login 

 

Melden Sie sich mit dem Benutzernamen (E-Mail) und Passwort an. 

Passwort ändern 
Wenn Sie das Passwort vergessen haben, klicken Sie auf den Link „Passwort vergessen?“. Für das 

Erstellen eines neuen Passwortes müssen Sie Ihren Benutzernamen (E-Mail) eingeben und auf 

„Senden“ klicken. Danach bekommen Sie eine E-Mail mit einem Link. Öffnen Sie diese Seite und 

geben Sie das neue Passwort ein. 

Projekträume 
Wenn der Benutzer in mehreren Projekträumen eingebunden ist, hat er die Möglichkeit sich bei der 

Anmeldung den gewünschten Raum zu wählen. 

 

Infobar 

 

Von der Infobar können Sie die aktuellen Bestände ablesen (Anzahl Projekte, Aufgaben, Dateien und 

Speicher). 
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Projekte 

 

Unter „Projekte“ können Sie Ihre Projekte erstellen/verwalten. Auf der rechten Seite der Projekte 

haben Sie die Möglichkeit, Projektbenutzer/Gruppen einzubinden, Projekte zu bearbeiten, Dateien 

anzuschauen und Projekte zu löschen. Um Aufgaben zu verwalten, klicken Sie den Projektnamen an 

(siehe Abschnitt Aufgaben). Wenn Sie den Mauszeiger auf dem Projektnamenfeld bewegen, öffnet 

sich eine kleine Box mit allen Informationen zum Projekt.  

Das Bild mit der Person dient dazu, dass Sie sehen, ob ein Projektbenutzer hinzugefügt wurde oder 

nicht. Falls Sie keinen Projektbenutzer haben, leuchtet dieses Bild rot. 

 Projektbenutzer eingebunden 

 Projektbenutzer nicht eingebunden 

 Projekt bearbeiten 

 Projektdateien 

 Projekt löschen 

 

Einige Schaltflächen werden Sie im Projektraum immer wieder treffen: 

 Bearbeiten 

 Löschen 

 

Wichtig! Die Funktionen werden in der Benutzerrolle definiert, welches der Administrator(en) vergibt 

(Siehe Konfiguration). 
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Projekt erstellen 

 

Um ein Projekt zu erfassen, geben Sie die Daten oben ein. Sie haben die Möglichkeit, eine 

Rechnungsadresse einzugeben, indem alle Druckkosten verrechnet werden sollen. Wenn Sie keine 

Rechnungsadresse angeben, werden die Druckkosten an die Adresse des Benutzers gesendet. 

Auf der rechten Seite können Sie ein Projektbild auswählen welches in der Infobox des Projektes 

angezeigt wird. 

Nur Pro Version: Es können nur *.CSV Dateien importiert werden. Die Struktur können Sie z.B in Excel 

erstellen und als CSV abspeichern. 
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Projektbenutzer 

 

Für jedes Projekt müssen Sie die Benutzer einbinden, sodass diese das Projekt sehen und je 

nachdem, was sie für Rechte Sie haben, benutzen. Benutzer werden nur eingebunden, wenn vor 

dem Namen das Kästchen ausgewählt wurde. 

 

Plotten    -> Hat die Berechtigung, in diesem Projekt zu plotten. 

Upload    -> Darf in diesem Projekt Dateien hochladen. 

Download   -> Darf Dateien herunterladen. 

Löschen   -> Darf Dateien löschen. 

Upload-Benachrichtigung  -> Upload-Benachrichtigung (max. 3 x pro Tag 

Zusammengefasst). 
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Projektdateien Basic Version 

 

In der Infobar sehen Sie den aktuellen Speicherbedarf und die Kapazität, die Sie zur Verfügung 

haben. Wenn der Speicher voll ist, können Sie keine Dateien mehr hochladen.  

Wenn Sie die nötigen Rechte haben, können Sie hier Dateien hochladen, herunterladen oder löschen. 

Der Viewer wird gestartet, wenn Sie das Bild neben dem Kästchen anklicken (links kleines Bild). Sie 

haben auch noch versch. Optionen, wenn Sie mit der rechten Maustaste auf die Dateizeile klicken. 

Rechtsklick Optionen: 

Vorschau -> Dateibetrachter (Es können nicht alle Dateien angeschaut werden)  

Download -> Datei herunterladen 

Name ändern  -> Name bearbeiten 

Löschen -> Datei löschen 
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Projektdateien Pro Version 

 

In der Pro Version gibt der Betreiber des Projektraums die Berechtigungen für den Zugriff auf die 

Dateiplattform. Die Berechtigungen werden auf die einzelnen Ordner vergeben, alle Dateien die sich 

im Ordner befinden erben automatisch die Rechte. 

 

Die Berechtigung werden für 4 Aktionen festgelegt: 

|   Download aktiv | inaktiv 

|   Upload aktiv | inaktiv 

|   Dateien werden aufgelistet, aber kann nicht geöffnet werden. 

 Löschen (Wurde aktiviert wenn das Kästchen sichtbar ist)   

 

Plot Warenkorb 

 

Dieser Plot Warenkorb ist eine Vereinfachung für das Zusammenstellen eines Auftrages. Sie können 

auf den „hinzufügen“ Schaltfläche klicken, sodass es die Datei in den Warenkorb aufgenommen wird. 

Der Warenkorb ist nur eine Momentaufnahme es kann die Daten solange speichern, solange Sie 

eingeloggt sind. Beim „senden“ werden Sie automatisch in die Plotauftragsmaske weitergeleitet 

(siehe Plotauftrag).  
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Upload 

 

Sie können mehrere Dateien gleichzeitig hochladen. Je nach Unterstützung des Browsers können Sie 

Dateien ins Upload Fenster hineinziehen (Drag&Drop) oder einfach über die Schaltfläche „Dateien 

hinzufügen“. Die Datei-Upload-Limite wurde auf 100 Megabyte gesetzt. 

Erlaubte Dateitypen sind: Alle gängigen CAD Dateitypen sowie alle Rastergrafiken. 

gif,jpg,jpeg,png,txt,pdf,zip,doc,docx,rtf,txt,plt,dwf,tif,eps,bmp,dwg,ps,psd,xls,mov,avi 

Falls Sie andere Dateitypen hochladen möchten, rufen Sie uns an.  

Projektdateien-Vorschau 
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In der Vorschau können Sie die Dateien ansehen. Momentan können Sie alle Standard-Grafikformate 

(jpg,gif,bmp,png) oder Dokumente (pdf,txt,rtf) anschauen. Falls Sie spezielle Vorschau Plugins für den 

Browser haben können Sie die auch nutzen. 

 

 Info-Button 

 

Aufgaben 

 

In diesem Bereich können Sie Aufgaben für Personen verwalten. 

 Gantt Diagramm 
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Im Gantt Diagramm sehen Sie alle Projektphasen (siehe Aufzählung), die Sie erstellt haben. Alle 

Aufgaben werden in diesem Diagramm eingebunden, so dass Sie einen besseren Überblick für den 

Projektablauf haben. 

Aufgabe erstellen 

 

In dieser Maske werden die Aufgaben erstellt. 

Priorität: 

- Niedrig 

- Normal 



TG-Soft GmbH Seite 13 
 

- Hoch 

- Dringend 

- Sofort 

In der Aufgabenübersicht werden die Prioritäten farblich gekennzeichnet. 

 

Projektphase: 

- Frei definierbar (siehe Konfiguration) 

 

Fortschritt: 

Wird in 10(%)er-Schritten definiert.  

 

 

 

Beschreibung: 

Der WYSIWYG Editor ist weit verbreitet im Internet. Hier haben wir die wichtigsten Funktionen 

ausgewählt. 

 

 
 

B = Fett 

I = Kursiv 

U = Unterstrich 

ABC = Durchgestrichen 

 

1 Schritt zurück/vor                   

HTML Code bereinigen        

Aufzählung und Nummerierung
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Benutzer 

 

Unter „Benutzer“ können Sie neue Benutzer erstellen und Gruppen verwalten. Wenn Sie auf den 

Button „Neuer Benutzer“ klicken, kommen Sie zum Erstellungs-Formular. 

Benutzer erstellen 

 

Bei der Benutzer-Erstellung ist es wichtig, dass Sie Benutzergruppe und E-Mail korrekt vergeben. Die 

E-Mail-Adresse ist sogleich der Loginname, den Sie bei der Anmeldung eingeben müssen. 
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Gruppen 

 

Sie können beliebig viele Gruppen erstellen. Wenn Sie eine Gruppe erstellen, gehen Sie auf den Link 

„Neue Gruppe“. Danach können Sie die „Gruppe zuweisen“ und die jeweiligen Benutzer einbinden. 

Plotarchiv 

 

Unter der Rubrik „Plotarchiv“ können Sie alle Plotaufträge ansehen, die erstellt wurden. Für die 

Detailansicht auf  klicken. 
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Plotauftrag 

 

Falls Sie die nötigen Rechte haben, können Sie hier Plotaufträge erstellen. Wenn der Betreiber des 

Projektraumes mehrere Plotcenter hat, können Sie hier das gewünschte Center auswählen. Des 

Weiteren können Sie Projekt, Liefertermin, Lieferzeit, Lieferart auswählen und eine Bemerkung 

schreiben. 

In-House-Print 

Wenn Sie im Plotcenter das In-House-Print wählen, können Sie den Auftrag intern ausdrucken. Pro 

Auftrag haben Sie die Möglichkeit, eine Datei auszudrucken. 

Erlaubte Dateitypen: 

PDF (Sofern Sie den Acrobat Reader Plugin haben) 

GIF, JPG, JPEG, BMP, TIFF 
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Plotauftrag-Dateien und Druckeinstellung auswählen 

 

Der nächste Schritt ist die gewünschte(n) Datei(en) auszuwählen. In der Baum-Ordnerstruktur sind 

alle Dateien, die Sie für dieses Projekt hochgeladen haben, zu sehen. In der Pro Version sehen Sie nur 

die freigegebenen Ordner/Dateien. 

Einfach zweimal auf die Datei klicken und schon haben Sie diese eingebunden. Wenn Sie eine Datei 

rausnehmen möchten, klicken Sie zweimal auf die Datei im Formular. 

Kopien: 

- Anzahl Kopien, die Sie erhalten. 

Format: 

- Format in Breite x Höhe (falls 0 x 0 wird das orig.  Datei-Grössenformat genommen) 

Medium: 

- Medium Art (Papier, Transparent, Foto) 

Plotter: 

- Einige Plotcenter stellen die Auswahl der Plotter zur Verfügung. 

 
- Lieferadresse Einzel/Gruppen hinzufügen 
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Lieferadressen hinzufügen Einzel/Gruppen 

 

Dieses Pop-Up-Fenster geht auf, wenn Sie die grüne Person auf der rechten Seite der ausgewählten 

Datei anklicken. Zu jeder Datei können Sie mehrere Lieferadressen einfügen. Sie können entweder 

einzelne Benutzer oder Gruppen auswählen. 

Plotauftragsbestätigung – Zusammenfassung 

 

Bevor Sie den Auftrag endgültig absenden, kontrollieren Sie die Bestellung. 
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Konfiguration 
In der Konfiguration können Sie die Rechte und Rollen definieren sowie die Aufzählung für 

Projektphasen und E-Mail-Benachrichtigung. 

Rollen und Rechte 

Es gibt 4 Benutzerrollen, 3 davon kann man frei definieren. Der Gast hat nur Zugriff auf die 

Dateiplattform. Mit einem Häkchen wird die Funktion aktiviert. 

 

 

Aufzählungen / Projektphasen 

Unter Aufzählungen können Sie die Projektphasen definieren, die Sie im Projekt haben. 
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Benachrichtigung 

Das Management der Benachrichtigung ist sehr einfach gestaltet. Sie haben die Möglichkeit 

folgendes einzustellen: 

Mailbenachrichtigung 

Für alle Ereignisse in all meinen Projekten – Sie bekommen eine Nachricht, falls ein Projekt (oder 

eine Aufgabe) geändert wird, an dem Sie beteiligt sind. 

Nur Aufgaben, die mir zugeteilt sind – Sie bekommen eine Nachricht, wenn eine Aufgabe geändert 

wird. 

Keine Ereignisse – Keine Nachrichten bei Aufgaben und Projekten. 

Upload Benachrichtigung 

Die Benachrichtigung für einzelne hochgeladene Dateien wurde deaktiviert. Als alternative können 

Upload Zusammenfassungen verschickt werden. Um es zu aktivieren haben Sie 3 Möglichkeiten: 

1 x pro Tag (08:00 Uhr) 

2 x pro Tag (08:00 + 12:00 Uhr) 

3 x pro Tag (08:00 + 12:00 + 18:00 Uhr) 

 


